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	2024 (Angiv den periode planen er gældende for)
	Jan.
	Feb.
	Mar.
	Apr.
	Maj
	Jun.
	Jul.
	Aug.
	Sep.
	Okt.
	Nov.
	Dec.
	Ansvarlig

	Journalgennemgang (én gang årligt, husk evt. forbedringstiltag og fokuseret gennemgang efter 2-3 måneder. Se Danske Fodterapeuters vejledning)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gennemgå skriftlige vejledninger til patienter (hvis de bruges i klinikken)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gennemgå kvalitet af rengøring (er rengøringen tilfredsstillende eller skal rengøringsplanen revideres?)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tjek lagerbeholdning af materialer, udstyr m.m. (gennemgang og bestilling ud fra minimumsliste for klinikkens lagerbeholdning)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kontrollér udløbsdato af skalpelblade, handsker, mundbind m.m. (mindst én gang årligt)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kontrollér udløbsdato – forbindingsmaterialer, cremer og lægemidler (mindst én gang årligt)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kontrollér holdbarhedsdato på instrumenter (holdbarheden på steriliseret udstyr kan f.eks. tjekkes én gang pr. måned. Se NIR)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sporeprøver (husk – alle kvalitetskontroller skal registreres og gemmes i f.eks. en logbog, som er et dokument (bog/kalender el. andet), hvor resultaterne af kvalitetskontroller registreres)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kontrollér udstyr til desinfektion (f.eks. mikrobølgeovn. Husk alle kvalitetskontroller skal registreres og gemmes i f.eks. en logbog)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Opdatér ventetider og ferier på Sundhed.dk (ventetider oplyses som minimum hvert kvartal jf. overenskomsten for 2021-2024)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Følge op på utilsigtede hændelser og hvordan de rapporteres 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tjek e-Boks Erhverv (for bl.a. invitation til netværksmøder) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Førstehjælp hvert 3. år (obs husk dokumentation for gennemført kursus)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kalibrering biothesiometer hvert x. år (se fabrikantens anbefalinger)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Vejledning i brug af kvalitetsovervågningsplanen:
Planen er et eksempel på, hvordan en kvalitetsovervågningsplan kan se ud. Du/I kan selv tilføje andre punkter. Sæt kryds ud fra den/de måneder opgaverne udføres. Når opgaven er udført, illustreres dette ved at sætte flueben. Er der flere fodterapeuter i klinikken, angives navn/initialer på den, der har ansvaret for den enkelte opgave i kolonnen ”Ansvarlig”. Ved eventuelt fravær har de andre ansatte i klinikken mulighed for at se, hvilke opgaver de skal overtage fra den, der er fraværende.  
Ønskes en plan uden forklarende tekst, kan planen på næste side anvendes.  Planen kan printes og punkterne udfyldes med en kuglepen.
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	Tjek lagerbeholdning af materialer, udstyr m.m. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kontrollér udløbsdato – skalpelblade, handsker, mundbind m.m.
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	Kontrollér udstyr til desinfektion 
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	Kalibrering biothesiometer hvert x. år. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Vejledning i brug af kvalitetsovervågningsplanen:
Sæt kryds ud fra den/de måneder opgaverne udføres. Når opgaven er udført, illustreres dette ved at sætte flueben. Er der flere fodterapeuter i klinikken, angives navn/initialer på den, der har ansvaret for den enkelte opgave i kolonnen ”Ansvarlig”.
